Atributiile postului de inspector clasa I, grad profesional asistent
la Compartimentul executare siliti

Culege informatii suplimentare privind veniturile debitorilor, bunuri mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activititii de executare silitd a bunurilor;
Examineazi starea fiscald a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea
creantelor fiscale restante prin derularea procedurilor de executare silitd, intocmeste toati
procedura de insolventd §i lichiddri precum i documentatia necesard formuldrii cereri de
deschidere a procedurii insolventei;

Redacteazi corespondenta referitoare la urmiriti fiscali, confirmi debitele primite de la institutii
s1 rispunde cererilor executorilor bancari sau judecitoresti,

Asigurd si raspunde de péstrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
mformatiilor gestionate, in conditiile legii;

Propune misuri pentru rationalizarea permanentd a lucrarilor, simplificarea evidentei si sporirea
operativitatii in furnizarea informatiilor necesare fundamentarii deciziilor;

Rispunde de buna cuncastere a reglementirilor legale specifice atributiilor care revin
personalului g1 asigurd aplicarea corecti a acestora;

Rispunde de respectarea normelor de conduitd si deontologie in raporturile cu agentii economici
st cetlanti contribuabili;

Asigurd confidentialitatea datelor si informatiilor care, potrivit legii, constituie secret de serviciu,
si/sau nu poate fi date publicititii;

Réspunde respectarea circuitului documentelor conform normelor legale si normelor interre;
Colecteazd informatii de la institutiile abilitate §i intocmeste dosarele de insolventd ale
contribuabililor, intocmegte dosarele pentru preschimbarea amenzilor in muncd in folosul
comunitdtii, pe care le inainteazd compartimentului juridic;

Colaboreazi cu consilierii, referentii §i casierii biroului impozite si taxe pentru culegerea de
informatit suplimentare privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in
proprietatea acestora, precum si alte elemente necesare activititii de executare silitd a bunurilor;
Intocmeste actete necesare aplicirii procedurn de executare silitd pentru creantele datorate de
persoane fizice si juridice

Raspunde de buna cunoagtere a reglementirilor legale specifice atributiilor care i revin si
asigura aplicarea corectd a acestora.

Atributiile postului de inspector clasa I, grad profesional superior
la Compartimentul executare siliti

intocmeste si rispunde de intocmirea actelor necesare executdrii silite (instintiri de plata,
somatii, titluri executori, popriri), dupd expirarea termenelor scadente de plati conform legii si
asigurd transmiterea lor citre contribuabil si terti popriti;

Efectuiazi i rispunde de inspectiile fiscale la persoanele fizice si juridice;

Obtine toate informatiile privitoare la starea fiscali a debitorilor pentru finalizarea executirii
silite prin stingerea debitelor citre bugetul local;

Asigurd aplicarea unitard a actelor normative pe linia colectirii veniturilor bugetului local de la
contribuabili persoane fizice si juridice administratii.

Raspunde de organizarea, verificarea §i desfisurarea activititii de executare siliti asupra
veniturilor si bunurilor urméribile ale debitorilor persoane fizice si juridice in vederea realidrii
creantelor fiscale;

Urmiregte i rispunde de realizarea creantelor fiscale in termenul de prescriptie;

Pe baza datelor detinute, analizeazi gi stabilegte misurile de executare siliti, in asa fel incat
realizarea creantei sd se faci cu rezultate cAt mai avantajoase, tinind seama de interesul imediat
al oragului cét gi de drepturile si obligatiile debitorului urmarit;



Transmite titluri executori pentru inscrierea in Arhiva Electronici de garantii reale mobilare;
Emite decizii de calcul a obligatiilor fiscale, accesorii, calculeazi cheltuieli de executare sau alte
sume, cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu prin care au fost instituite;
Asigurd g1 rdspunde de desfisurarea procedurii de executare siliti asupra bunurilor si veniturilor
debitorilor persoane fizice si juridice, urmirite potrivit legii;

Indentificd conturile in lei §i valuta ale debitorului persoane fizice si juridice, deschise la
unititile specializate, precum si alte venituri ale debitorilor in vederea apliciri procedurilor de
excutare silitd prin poprire asupra disponibilititilor din cont si prin poprire asupra veniturilor
debitorilor;

Asigurd s1 rispunde de respectarea prevederilor legale in vigoare privind infiintarea popririlor pe
veniturile si disponibilititile banesti detinute sau datorate cu orice titlu debitorului de citre terte
persoane, urmidreste respectarea popririlor infiintate asupra tergilor popriti, precum si asupra
societdtilor bancare si stabileste dup# caz misurile legale pentru executarea acestora;

Asigurd in scris ingtiintarea bincilor pentru sistarea totald sau partiald a indisponibiliziri
conturilor si refinerifor in situatia in care debitorul face plata in termenul previzut in somatie;
Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare silitd pentru creantele datorate de
persoane fizice si juridice, inclusiv aplicarea sechestrelor asupra bunurilor mobile i imobile;
Efectuiaza schestre, atunci cdnd este cazul, sigileazi bunurile mobile si imobile sechestrate,
precum $i depozitarea bunurilor mobile sechestrate;

Solicitd organelor competente inscrierea in registrele de publicitate a sechestrelor st sechestrelor
asiguratorii asupra bunurilor imobile, precum §i a procesului verbal de adjudecare a bunului
mmobil in cazul vAnzirii cu plata in rate;

Rispunde de evidenta debitorilor insolvabili;

Réspunde de verificarea periodicd, conform legii a contribuabililor persoane fizice si juridice
inscrigi In evidente separate in cadrul termenului de prescriptie.

Atributiile postului de consilier, clasa I, grad profesional principal la

Compartimentul impozite si taxe

organizeaza si asigura actiunea de stabilire si constatare a chiriilor, concesiunilor, redeventelor,
datorate de persoanele fizice si juridice ;

verifica gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil, in ce priveste
chiriile si concesiunile;

verifica periodic persoanele fizice si juridice aflate in evidenta ca detinatoare de contracte de
inchiriere si concesiune, ce constituie venit al bugetului local, in legatura cu sinceritatea
declaratiilor facute, cu modificarile intervenite, operand, dupa caz, diferentele fata de impunerile
initiale si ia masuri pentru incasarea acestora la termen;

urmareste, in vederea incasarii taxelor si chiriilor rezultate din contractele de inchiriere a
terenurilor apartindnd domeniului public pentru amplasarea de chioscuri, tonete, rulote, contracte
de inchiriere incheiate cu persoane fizice si juridice;

urmareste si raspunde de achitarea de catre persoanele fizice si juridice a taxelor pentru
ocuparea legala a terenului apartindnd domeniului public prin verificarea pentru fiecare caz in
parte a documentelor primare doveditoare;

aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor contribuabililor, persoane fizice si
juridice , care incalca legislatia fiscala si ia masuri ce se impun pentru inlaturarea deficientelor
constatate,

tine evidenta chiriilor si concesiunilor si modificarile debitelor initiale pentru persoanele fizice si
juridice;

urmareste incasarea si calculeaza redeventa pentru contractele de concesiune incheiate de
Consiliul Local al orasului Cisnadie si chiriile pentru cladirile proprietate de stat ;



- analizeaza, cerceteaza si solutioneaza cererile cu privire la stabilirea chiriilor, redeventelor,
concesiunilor, formulate de persoanele fizice si juridice, conform competentelor legale;

- urmareste s1 raspunde de respectarea si aplicarea hotarérilor Consiliului Local, a dispozitiilor
Primarului si a celorlalte acte normative care reglementeaza chiriile si concesiunile, care
constituie venit al bugetului local, datorate de persoanele fizice si juridice;

- organizeaza si raspunde de activitatea de executare silita a contribuabililor personae fixice si
juridicecu obligatii fiscale restante, precum si activitatea de stingere a creantelor fiscale prin alte
modalitati;

- indruma, coordoneaza si raspunde de activitatea de executare silita, organizeaza cand este cazul,
ridicarea si depozitarea bunurilor sechestrate, solicitand eventual si valorificarea acestora in
conditiile legis,
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